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1. LOGOWANIE - DOSTEP DO PLATFORMY TEAMS

1.1. Dostep za posrednictwem strony Uczelni

Ustuga dostepna jest poprzez modut logowania do poczty Office 365 z poziomu strony internetowej uczelni:

www.kwspz.pl -> LOGOWANIE -> POCZTA -> STUDENCI -> LOGOWANIE DLA STUDENTOW

& wwwhkwspzpl

sewsr,  Krakowska Wyzsza Szkota WATSRSGHSTNA | Destpnost Mapa sy
$ E ¢  Promocji Zdrowia
3, P &

#0008 Rekrutacja Studenci Uczelnia Biblioteka Kontakt JESIIVETIERS

Wirtualny Dziekanat
Poczta

Uwaga, wazne informacje! Funkcjonowanie Uczelni w okrd Sz lE
e-Learning
ASAP
Biblioteka

NOWY KIERUNEK NA |

Bezprzewodowy Internet — WiFi
Dietomat KWSPZ

/ (\' ' Pomoc
y A ARAIIAIICTR

& www.lwspzpl/logowanie-poczta/

OQ\%\L“WZS%,% KrakOWSka W‘Visza SZkO]:a Wersja tekstowa ~ Dostepnosé  Mapa strony
§ E ¢ Promocji Zdrowia

% &

O”"C'c.nﬁ!""‘J$ Rekrutacja Studenci Uczelnia Biblioteka Kontakt Logowanie ~

Technologia Geogle Tlumacz

Uwaga, wazne informacje! Funkcjonowanie Uczelni w okresie epidemii - sprawdz!

» Aktualnodci Jestes$ tutaj: Strona gtéwna » Poczta dla studentéw, absolwentéw i pracownikéw KWSPZ
* Misja Uczelni . , R
» Whadze Uczetnl Poczta dla studentow, absolwentéw 1
s
* Dyzury Wiadz Uczelni pI'aCOWI‘leOW KWSPZ
* Co Nas Wyrdznia?
s fik Y . J Dla studentéw oraz absolwentow Krakowskiej Wyzszej Szkoty Promocji Zdrowia
Certyfikaty i nagrody w Krakowie dostepna jest ustuga Office 365. Ustuga Office 365 taczy ﬂ Ofﬁce 365
> Wydawnictwa zaawansowane mozliwosci | znajomy interfejs pakietu Office z elastycznoscia
* Konferencje Srodowiska chmury.

* Konferencje studenckie
STUDENCI:
* Monografia

* Baza dydaktyczna N [
v v | LOGOWANIE DLA STUDENTOW |
* Dziat Promocji

3
Partnerzy PRACOWNICY:
* Kontakt
? Polityka Prywatnosei | POCZTA KWSPZ || POCZTA OFFICE 365 |

» Dalitula DlikAum Cankiae
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Zostajemy przekierowani do okna logowania do ustugi. Dane do zalogowania zostang Panstwu przekazane przez
Dziekanat.

B® Microsoft

Zaloguj

Przejdz do ustugi Outlook

Adres e-mail lub numer telefonu

Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

B® Microsoft

& testwykladowca@kwspz.edu.pl
Wprowadz hasto

HS;—.: Q

Nie pamigtam hasta

Zaloguj

Po wprowadzeniu danych do logowania potwierdzamy w oknie:

B® Microsoft
test.wykladowca@kwspz.edu.pl

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mnigj
monitéw o zalogowanie sie.

D Nie pokazuj ponownie

/ Nie Tak

NIE POKAZUJ PONOWNIE (klikamy w kwadrat po lewej) i potwierdzamy TAK
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Po zalogowaniu sie do poczty wybieramy z zestawu dostepnych aplikacji modut TEAMS:

< B8 B cutlcokoffice365.com/mail/inbox

~  Ulubione 2y Priorytetowe =1 Inne Filtr ~

£ Skrzynka odbiorcza Rozpocznij %

Elementy wystane

<

Ukoriczono 0z 6

& Wersje robocze
Wybierz wyglad

Dodaj element ulu...
B Wyslij wiadomosé

~  Foldery 31 Korzystaj z aplikagji pakietu Office
£ Skrzynka odbiorcza D Pobierz aplikacje Outlook Mobile
& Wersje robocze > Dodaj kento magazynu

B Elementy wystane ,qQ Zaimportuj kontakty

I Elementy usuniete

& Wiadomosci-émieci

E  Archiwum

L]  Notatki
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Office 365

Aplikacje

E Outlook ‘ Onelrive

@ Class Notebook [N Sway

ﬂ Forms

Otrzymujemy dostep do platformy umozliwiajacej przeprowadzanie webinariéw: Microsoft Teams

1.2. Dostep bezposredni do portalu Microsoft Teams

Bezposredni dostep uzyskamy po przejsciu na strone:

https://teams.microsoft.com/
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https://teams.microsoft.com/

2. DODAWANIE ZESPOLU

W celu dotfaczenia do odpowiedniego zespotu nalezy na oknie gtdwnym TEAMS przejs¢ do:

Microsoft Teams (£ Wyszukaj lub wpisz polecenie ﬂ
Zespo}y = 85" Dolacz do zespotu lub utwérz nowy
2/
Twoje zespoly
1
poy I
n
DIET Testowywyktad PODOL

KME 1DN

Microsoft Teams 4
Zespoly T

Twoje zespaty

Testowa grupa

1Ks

2K5

TKN

2KN

TKMN
2ZKMN

1Ds

2Ds i
aot

td Dotacz do zespotu lub utwérz .. 123

2

L
e
=

1DMN
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Nastepnie wprowadzamy kod dostepu do Zespotu.

< Wstecz

Dotacz do zespotu lub utworz zespot

. s
Utworz zespoét Dolacz do zespotu, wpisujac
000
BEREKREE _._ 1
Zbierz wszystkich i do roboty!

Dotacz do zespolu

2

-

Wiasciwa lista kodow dostepu do wszystkich zespotéw dysponuje Dziat Planowania.
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3. DOLACZENIE DO WYKEADU ON-LINE

Aby wzig¢ udziat w wyktadzie on-line, w pierwszym kroku przechodzimy do sekcji informacji dla wybranego

zespotu:

: . Zespoly e Ogélny oOgioszenia Pliki +
a - w '.:;:. Uzytkownik zaplanowat spotkanie
- 2FN Wykiad - student dolgczy do kanatu
i $roda, 13 maja 2020 o 12:00
HH
Zespoly - 3FN Cd  Spotkanie zakoriczylo sie: 36 sek.
E « Odpowiedz
St . 2FMM
WT Wyktadowca testowy sroda 02:05
: E . DIET ® Uzytkownik zaplanowat spotkanie
(brak tytutu)
L8 . poDoL a 4roda, 13 maja 2020 o 16:30
L « Odpowiedz
. KME
. 1EMN . WT W?rkladc:w?a testowy f-'c::s 07:12 -
Uzytkownik zaplanowat spotkanie
1
- Testowywyktad <l & Wyktad - dodanie kanatu - student j
$roda, 13 maja 2020 o 10:00
Ogélny 6 S ———
odpowiedzi od uzytkownikéw Ty | Wyldadowca
% - 3Fs 4 Spotkanie zakonczylo sie: 7 godz. 3.
i:. kagje «' Odpowiedz
- 1FS 2
: JES Rozpocznij kenwersacje. Wpisz @, aby doda
p J e WP Y
88" Dotacz do zespotu lub utwiérz ... 523 Ay 2 O M B ot = @

Zgodnie z informacjg podang przy opisie wyktadu, we wskazanym terminie bedziemy mogli dotgczy¢ do wyktadu:
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Wyszukaj lub wpisz polecenie
a . L , ' '
Wyklad - dodanie kanal... Czat Szczegdlowe informacje —

a + Dodaj do kalendarza Sledzenie

Zamknij

WT Wyktadowca testowy

[ L] 13 maja 2020 10:00-10:30 3
Organizator

E = B Testowywyikiad > Ogélny

Zostajemy przeniesieni do kolejnego okna, w ktérym po potwierdzeniu przyciskiem DOtACZ TERAZ bedziemy mogli
rozpoczac spotkanie.

Wybierz ustawienia audio i wideo dla:
Wyktad - dodanie kanatu - student juz jest
przypisany

933 Urzadzenia

Inne opcje dotaczania

&f Dawiek wylaczony (%) Dodaj poksj
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4. UDZIAL. W WYKLADZIE ON-LINE

W trakcie wyktadu dostepne sg nastepujace opcje widoczne po najechaniu myszka na dolng czes¢ okna z

wyktadem:

- Czas naszego potgczenia

n - stan naszej kamery. Tym przyciskiem mozemy wytgczy¢ kamere.
- stan naszego mikrofonu. Tym przyciskiem mozemy wytaczy¢ mikrofon. Mikrofon powinien by¢

wytaczony w trakcie wyktadu.

- udostepnianie. Funkcja zarezerwowana dla wyktadowcy.

- inne, dostep do dodatkowych opciji:

132 Pokaz ustawienia urzadzenia

[E Pokaz notatki ze spotkania

O Otworz tryb petnoekranowy

i Klawiatura
© Rozpocznij nagrywanie
o Zakonhcz spotkanie

(4 Wylacz przychodzace wideo
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5

- czat. Po uruchomieniu czatu z prawej strony ekranu dostepny bedzie panel na ktdrym mozemy
obserwowaé komentarze innych studentéw lub zadawa¢ pytania prowadzgcemu zajecia.

Microsoft Teams @ Wyszukaj lub e @

Czat spotkania X

o712
Uzytkownik zaplanowat
spotkanie

ﬂ Wykiad - dodanie .

Sroda, 1B mgja2020...

0921
‘Witam wszystkich na testowym
wykiadzie.

LY
MY Dzien dobry

0922
No to 2aczynamy

mw " =
® Zaczynajmy

Odpowiedz

A COBER B - B

ng
do

- uczestnicy. Wyswietla liste uczestnikdw aktualnie uczestniczacych w wykfadzie.

- zakoncz / opusé wyktad.
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