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Instrukcja systemu WD KWSPZ w Krakowie

1. WIRTUALNY DZIEKANAT

Strona platformy Wirtualny Dziekanat Krakowskiej Wyzszej Szkoty Promocji Zdrowia dostepna jest pod adresem
internetowym:

http://wd.kwspz.pl/

Polski | English | Pyccrui

: ﬁ Krakcwska Wytszo Sskala

= 0 w Rrakowie
ZESZU

Strona gtdwna [ Strona ghawna

Witamy!

a Witamy w Internetowej Rejestracji Kandydatéw Krakowskie] Wyz2szej Szkoly Promocji Zdrowia !

Aby kontynuawacd rekrutacje prosze postepowad zgodnie Z informacjami podanymi na stranie uczelni wiss kivspz.pl

Malezy wiypelnic formularz rejestracii do systemu. Po rejestrac)i, na podany adres e-mail Zostanie wystana wiadomosé potwierdzajgca ubworzenia konta
Wy celu unikniecia zakldoen komunikacyinych prosimy o podanie adresu e-mail wykorzystywianego codziennie

Serdecznie zapraszamy do wyboru jednego z kierunkéw prowadzonych w Krakowskiej Wyzszej Szkole Promocji Zdrowia!

Adres kontaktowy pomocy techniczne] rekrutaci: rekrut@lawspz.pl
W razie problemdw 7 rekrutacja mozesz rowniez zadzwonic lub wystad SMS - pomozemyl Tel. 508-440-903

Brak nowych ogtoszen

Lub wybierajagc odpowiednig opcje na stronie www.kwspz.pl:

0&““3{:% Krakowska Wyzsza Szkota Weisjaelstowal Dostepnosc Hapa stony
g ¢ Promocji Zdrowia
%

0,
%041 29%° Rekrutacja Studenci Uczelnia Biblioteka Kontakt BE[LEUIERAN wybierz jezyk

o gle Thumacz
s o Wirtualny Dziekanat
Poczta

e-Rekrutacja
@ Studenckie Sympozjum Medyczne el earning
dla studentéw (IISSM) e-Biblioteka
2 grudnia 2014r. Pomoc

/
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Instrukcja systemu WD KWSPZ w Krakowie

1.1. Opis menu gtéwnego WD

Wskazowki dotyczgce sposobu logowania.

Podstawowe informacje Wirtualnego Dziekanatu z
1.1.1. widocznymi aktualnymi ogtoszeniami

Modut logowania dla studentéw posiadajgcych
112, aktywne konto w systemie

Modut logowania dla prowadzacych zajecia
1.1.3.

Modut rejestracji oraz modut logowania dla

kandydatow nie posiadajacych jeszcze statusu
1.1.4. Studenta KWSPZ

Modut pozwalajacy na wyszukanie planéw zajeé
1.1.5.
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2. PROCES LOGOWANIA DO SYSTEMU WD DLA WYKEADOWCOW KWSPZ

Zalogowanie sie do systemu mozliwe jest po przejsciu do sekcji PROWADZACY z menu gtéwnego:

Login: | L5
s

Hasto: |

~ Przypomnij hasto | "_, Zalogu

2.1. Login

W miejsce LOGIN nalezy wpisa¢ imie.nazwisko
Imie oraz nazwisko wprowadzamy bez polskich znakéw diakrytycznych (rozdzielamy znakiem kropki).
Nazwiska dwucztonowe wpisujemy bez spacji i rozdzielamy znakiem myslnika, np.:

jan.kowalski-nowak

2.2. Hasto
W celu otrzymania indywidualnego hasta prosze sie kontaktowac z SEKRETARIATEM lub DZIEKANATEM KWSPZ
w Krakowie.

2.3. Zapomniane hasto lub login
W przypadku zapomnienia hasta nalezy przeprowadzi¢ procedure ,,Przypomnij hasto”. W przypadku
problemoéw z samodzielnym odzyskaniem hasta nalezy sie kontaktowac z Dziekanatem.

Numery telefondéw oraz adresy mailowe podane sg w ostatniej sekcji instrukcji (WSPARCIE).

Login: limig.nazwiskal *
Hasto: I............ *
4 Przypomnij hasto | 4 Zaloguj
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3. MENU - 0OPIS OGOLNY

3.1.1.

Informacje ogdlne portalu oraz lista ogtoszen Uczelni.

3.1.2.

Podstawowe informacje o pracowniku z mozliwoscig
edycji

na wprowadzac do:

Lista przedmiotow do ktérych zostat przypisany
wyktadowca oraz miejsce wprowadzania ocen.

Umozliwia podglad plandéw zaje¢ wg wybranych
kryteridw.

3.1.4.
Wszystkie informacje zwigzane z pracami
dyplomowymi w ktérych wyktadowca jest osobg
3.1.5. prowadzacg lub recenzentem.
Informacje o profilu wyktadowcy z mozliwoscig
316 zmiany hasta do Wirtualnego Dziekanatu.
Umozliwia znajdowanie podstawowych informacji o
317 wyktadowcach oraz studentach.
3.1.8.
Mozliwosé umieszczania ogtoszen dla studentow,
319 oraz wykaz ogtoszen juz umieszczonych.

3.1.10. j
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4. JAK UZUPELNIAC OCENY STUDENTOM PRZEZ WIRTUALNY DZIEKANAT

W celu uzupetnienia ocen przez Wirtualny Dziekanat nalezy w pierwszej kolejnosci
zalogowac sie do serwisu.

Login i hasto przekazuje prowadzgcym administrator systemu.

W menu gtdbwnym serwisu po lewej stronie w sekcji Przedmioty kolorem czerwonym
zaznaczono maksymalny termin wprowadzania ocen za posrednictwem Wirtualnego
Dziekanatu.

glowna [ (BEERIGIGIGLTE  Przedmioty nauczane  Przedmioty w trakcie zapiséw
0 pracowniku

Przedmioty

4 . Semestr akademicki: Tryb listy: Operacje na liscie: Operacje na protokole:
Oceny mozna wprowadzac do 20132014 20
-03- zimot vy @ jalnosci i °
2014-03-14 wy ® Wedlug specjalnoscii grup @ Pokaz wszystkie protokoty =) Wprowadz oceny
B Zaicc ) Wedlug protokotow ) Pokaz uzupeinione protokoty -
y zajec & Drukuyj protokot
' Pokaz protokoty z brakami = .
Pokaz protokoty niezatwierdzone ey DruiRd i obeonodcl
G Szukaj ) Napisz ogloszenie

Kierunek{Speqainosc) a

# | Przedmiot = Numer grupy  Typ grupy Typ zaliczenia Nr. protokotu  Typ protokotu Liczba stud.  Stud. bez ocen Oceny wpr.  Oceny zat.

B Kierunek(Speqainosc): Nauki o rodzinie(-)

Cywilne

awo Wykiad Egzamin 14/2013 Protokot 6 6 0 0
rodzinne

Na zaktadce Lista protokotéw wyswietlane sg protokoty egzaminacyjne do nauczanych
przez danego prowadzgcego przedmiotéw. Za pomocg filtréw umieszczonych w goérnej
czesci okna w szybki spos6b mozna odnalez¢ wybrany protokot.

Domyslinie wyswietlane sg wszystkie protokoty z obecnego semestru akademickiego.

Warto zwréci¢ uwage na kolumny z informacjami o liczbie studentéw w grupie,
studentéw bez ocen, liczbie ocen wprowadzonych i ocen zatwierdzonych. Caty zestaw
danych stanowi czytelng informacje o liczbie osob, ktérym nalezy uzupetni¢ oceny.
Kolumna "Oceny zat." oznacza liczbe studentéw, ktérym zostaty wprowadzone oceny i
udostepnione dziekanatom.

W celu uzupetnienia ocen zaznaczam wybrany protokot i klikam przycisk Wprowadz
oceny. Ukaze sie wéwczas nastepujacy formularz:
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(REENGLGILTE Przedmioty nauczane  Przedmioty w trakcie zapisow

E> Przedmioty nauczane |E>| Wystawianie ocen | 0 Pomoc |
Grupy: WNS/NoR/L/2013 N Au"omatyczne uzupetnianie: Zaznacz aktywnych | Kasuj wszystkie oceny |
Przedmiot: Cyw!lne PRoN 3 * Piewszy ¥ Odznacz wszystkie | Kasuj zaznaczone I

rodzinne

Numer protokotu: 14/2013 2013-12-09 Uzupeinij oceny i daty | Odwrac zaznaczenie | Przepisz oceny z karty I
Forma Edzaiin
zaliczenia: 9z
Oceny mozna wprowadzac do: 2014-03-14 Termin glowny Termin poprawkowy
Zdjecie mmm Ocena (Termin 1) | Data (Termin I) | Ocena (Termin ll) | Data (Termin Il)

1 Barwicka Katarzyna 12331 - -

l @ Jabloiska  Marta 12335 = -

l Kapuéciriski  Dariusz 12334 - -

l [ Malicka Patrycja 12332 - -

l 7] Matopolski Arkadiusz 12333 - v

l O Siarz Damian 12330 = =
x Zaniechaj | a Zapisz oceny | Vv~ Zapisz i drukuj IV Zapisz i udostepnij oceny |

Aby wprowadzi¢ ocene nalezy zaznaczy¢ wybrang osobe, z listy rozwijanej wybraé
ocene i wprowadzi¢ date. Jezeli kilkka oséb w grupie uzyskato w tym samym czasie takg
sama ocene, to najszybciej i najtatwiej bedzie wykorzystac opcje autouzupetniania. W
tym celu nalezy zaznaczy¢ wybrane osoby, u goéry okna z listy rozwijanej wybraé ocene,
date, termin i klikng¢ przycisk "Uzupetnij oceny i daty".

Automatyczne uzupetnianie:

3 -  Pierwszy -

2013-12-09 Uzupeinij oceny i daty

Btednie wprowadzone oceny mozna usungé za pomoca przycisku "Kasuj zaznaczone"
lub "Kasuj wszystkie oceny".

Ponizej listy studentéw znajdujg sie przyciski stuzgce do zapisania naniesionych zmian w
bazie danych.

K Zaniechaj | 5 Zzapisz oceny | YV~ Zapisz i drukuj IV Zapisz i udostepnij oceny

Aby anulowa¢ wprowadzone zmiany nalezy klikng¢ przycisk Zaniechaj.
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Po kliknieciu na przycisk "Zapisz oceny" zostang one zapisane do bazy danych, ale nie
udostepnione pracownikom dziekanatu. W takiej sytuacji oceny nie zostang jeszcze
zatwierdzone, a prowadzgcy bedzie miat mozliwos¢ ich zmiany.

Po kliknieciu na przycisk "Zapisz i drukuj" oceny zostang zapisane w bazie danych,
udostepnione dziekanatom, a ponadto zostanie wywotany wydruk protokotu z
naniesionymi juz ocenami.

Przycisk "Zapisz i udostepnij oceny" zapisuje wprowadzone oceny i udostepnia je
dziekanatom.

Warto pamieta¢, ze mozliwos¢ edycji wczesniej wprowadzonych ocen istnieje, o ile
wybrany protokét nie zostat jeszcze przyjety przez dziekanat i nie uptynat termin
wprowadzania ocen.

(SECR OGN Przedmioty nauczane  Przedmioty w trakcie zapisow

L) Przedmioty nauczane |l:> ’ Wystawianie ocen I & Pomoc
A WNS/NoR/L/2013
py- N
v Cywilne prawo
Przedmiot: : ) . . ) .
rodzinne Nie mozna wprowadzac ocen, poniewaz protokot
Numer 1412013 zostat oznaczony jako przyjety
protokotu:
Forma S
zaliczenia: 9z

Oceny mozna wprowadzac do: 2014-03-14

oo tp. Harwiko | imie | aioumu] Ocon Tormin | Data (i | Ocona e Do rmin )

l [7] Barwicka Katarzyna 12331 5 2013-12-09
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5. WSPARCIE - POMOC

Aktualny wykaz numerow telefonow znajduje sie na stronie internetowej KWSPZ w sekcji KONTAKT.

5.1. Pomoc Merytoryczna

5.1.1. Dietetyka niestacjonarna
Agnieszka CHYMUK tel. 12 622 39 02

5.1.2. Dietetyka stacjonarna
Aneta PIENIAZEK tel. 12 622 39 07

5.1.3. Fizjoterapia niestacjonarna
Aneta PIENIAZEK tel. 12 622 39 07

5.1.4. Fizjoterapia stacjonarna
Agnieszka CHYMUK tel. 12 622 39 02

5.1.5. Kosmetologia niestacjonarna
Alicja SZAFRANSKA tel. 12 622 39 03

5.1.6. Kosmetologia stacjonarna
Alicja SZAFRANSKA tel. 12 622 39 03

5.1.7. Pomoc materialna
Ewa SAWKA tel. 12 622 39 08

5.1.8. Prace dyplomowe / Absolwenci
Anna CABAJ — KIELBASA tel. 12 622 39 04

5.1.9. Studia podyplomowe
Anna CABAJ — KIELBASA tel. 12 622 3904

5.2. Pomoc Techniczna

Szymon Pekala +48 508 440 903

Marek Wojtasiewicz +48 513 326 766

a.chymuk@kwspz.pl

a.pieniazek@kwspz.pl

a.pieniazek@kwspz.pl

a.chymyk@kwspz.pl

a.szafranska@kwspz.pl

a.szafranska@kwspz.pl

e.sawka@kwspz.pl

a.cabaj@kwspz.pl

a.cabaj@kwspz.pl

szymon.pekala@kwspz.pl

marek.wojtasiewicz@kwspz.pl
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